Zesp6t Szkét Gastronomicznych im. prof. E. Pijanowskiego w Warszawie

Regulamin nauczania zdalnego
w Zespole Szkol Gastronomicznych
im. prof. E. Pijanowskiego w Warszawie

§ 1.

. Nauczycie Zespolu Szkoét Gastronomicznych im. prof. E. Pijanowskiego prowadza
nauczanie na odlegto$¢ w ogloszonym przez dyrektora terminie.

. Nauczyciele zobowigzani sa do $wiadczenia pracy w zmienionych warunkach,
wykorzystujac metody i techniki pracy zdalnej.

. Uczniowie majg obowigzek systematycznego i aktywnego uczestniczenia w zajgciach,

ktore szkota organizuje zdalnie.

§2.

. W okresie prowadzenia przez szkole ksztalcenia z wykorzystaniem metod

1 technik na odleglose, w procesie edukacji wykorzystywane s3a dostepne

i bezpieczne S$rodki komunikacji, ktore nie wymagaja bezposredniego kontaktu

nauczyciela z uczniem i rodzicem ucznia.

. Podstawowa formg komunikowania si¢ szkoly z nauczycielami sg informacje

1 komunikaty wysylane przez dziennik elektroniczny oraz elektroniczng poczte stuzbowa.

. Nauczyciel zobowigzany jest do odbierania telefonéw od kierownictwa szkoty

w  godzinach okreslonych w planie zajeg¢ =z uczniami, umieszczonym

w dzienniku elektronicznym.

. Nauczyciel zobowigzany jest do  odbywania  konsultacji z  rodzicami

I uczniami zgodnie z harmonogramem ustalonym przez dyrektora szkoty.

Podstawowsg formg komunikowania si¢ szkoty z rodzicami sg informacje
i komunikaty wysylane rodzicom przez dziennik elektroniczny oraz umieszczane

na stronie internetowej szkoty.

. Kontakt z rodzicami moze by¢ takze utrzymywany drogg telefoniczna, przez poczte

elektroniczng, komunikatory i inne bezpieczne formy porozumiewania si¢ ustalone przez

wychowawce z rodzicami.

. Podstawowa forma kontaktu z uczniami sa informacje i komunikaty wysytane uczniom

przez dziennik elektroniczny oraz umieszczane na stronie internetowej szkoty.
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8. Kontakt z uczniami moze by¢ takze utrzymywany drogg telefoniczna, przez poczte
elektroniczng, komunikatory i inne bezpieczne formy komunikowania si¢ ustalone przez
wychowawce lub nauczyciela z uczniami.

§3.

1. Nauczanie zdalne realizowane jest w formie zaje¢  online w czasie rzeczywistym,
zgodnym z ustalonym planem lekcji oraz w formie indywidualnej pracy ucznia pod
kierunkiem nauczyciela.

2. Nauczanie zdalne musi uwzglgdnia¢ mozliwosci psychofizyczne i techniczne wszystkich
uczestnikow tego procesu, czyli szkoty (nauczycieli) oraz uczniéw (i ich rodzicow).
Nalezy pamigta¢ o zasadzie rownego dostepu i rownego traktowania.

3. Tematy zaje¢ powinny by¢ systematycznie 1 na biezaco wpisywane do dziennika
elektronicznego — sg one potwierdzeniem, ze nauczyciel wykonuje swoja pracg.

4. Na kazdej lekcji nauczyciele sprawdzaja obecno$¢ ucznidw 1 zaznaczaja
w dzienniku elektronicznym wedtug ustalonych przez dyrektora zasad.

5. Rodzic usprawiedliwia nieobecno$¢ ucznia telefonicznie lub przez dziennik elektroniczny.

6. Lekcja prowadzona przez nauczyciela online trwa 45 minut. Nauczyciel moze podzieli¢
jednostke lekcyjng na: zajecia z calg klasg (nie mniej niz 30 minut) oraz konsultacje
z uczniami (pozostaly czas zajec).

§ 4.
1. Nauczyciele realizujgcy nauczanie zdalne moga:
1) korzysta¢ w domu z wlasnego sprzetu;
2) przychodzi¢ do szkoty i korzysta¢ z komputerow znajdujacych si¢ w salach
lekcyjnych;
3) jezeli jest to mozliwe, wypozyczy¢ sprzet komputerowy ze szkoty do domu;

2. Jesli warunki w domu utrudniajg lub uniemozliwiaja prowadzenie lekcji na odleglos¢,

nauczyciel zobowigzany jest prowadzi¢ je ze szkoty.
§5.

1. Podstawowg formg pracy w ramach nauczania zdalnego sa lekcje prowadzone online
zgodnie z ustalonym planem zaje¢é. Nauczyciele mogg dodatkowo stosowaé inne formy
pracy zdalnej:

1) przesytanie uczniom materiatdéw do pracy poprzez dziennik elektroniczny, media
spoteczno$ciowe, komunikatory i platformy MS Teams.
2) wysylanie polecen i instrukcji sms —em, mailowo,

3) indywidualne konsultacje online lub mailowe;

2



Zesp6t Szkét Gastronomicznych im. prof. E. Pijanowskiego w Warszawie

4) ogladanie lekcjiw TV,
5) ogladanie filméw lub stuchanie audycji radiowych,
6) inne formy pracy zaproponowane przez nauczyciela lub dotychczas przez niego

stosowane i zatwierdzone przez dyrektora.
. Nauczyciel organizuje prace z uczniami, informujgc ich w dzienniku elektronicznym
o mozliwym trybie pracy (formach i czestotliwos$ci kontaktu, zakresie zadan, materiatach,
terminie i formach indywidualnych konsultacji, terminach i formach oddawania prac itp.,
zasadach oceniania).
Zakres przekazywanych tresci i zadan zadawanych do wykonania nie powinien by¢ zbyt
obszerny, aby nie przerdst mozliwo$ci ucznidw i nie zniechgcit ich do pracy.
Terminy wykonania zadan nie moga by¢ zbyt krotkie. Wiadomosci i zadania od jednego
nauczyciela (z jednego przedmiotu) powinny by¢ przekazywane z zachowaniem
réwnomiernego obcigzenia ucznia w korelacji z innymi otrzymywanymi zadaniami
z pozostatych przedmiotow.
Instrukcje dla uczniow powinny by¢ proste 1 jasne, nieprzetadowane tre$ciami
nieistotnymi.
. Nie wysylamy materiatow uczniom w dni §wigteczne 1 wolne od zajec¢ lekcyjnych.
W komunikacji nalezy pamig¢ta¢ o zachowaniu wlasciwego dystansu w relacjach uczen-
nauczyciel.
Uczniowie sg zobowigzani do aktywnego uczestnictwa w nauczaniu zdalnym.
W przypadku stwierdzenia braku aktywnosci ucznia wychowawca zobowigzany jest
powiadomi¢ o tym fakcie rodzica i ustali¢ przyczyny nieuczestniczenia ucznia w zajgciach.
Wychowawca zobowigzany jest do informowania rodzica w przypadku stwierdzenia
szczegblnych trudnosci w nauce zdalnej ucznia, w celu dokonania wyboru innych form
pracy z tym uczniem, w tym konsultacji na terenie szkoty.

§ 6.

Obowigzkiem wychowawcy jest:

1) sprawdzenie, czy wszyscy uczniowie maja dostep do Internetu;

2) sprawdzenie, czy wszyscy uczniowie maja dostgp do dziennika elektronicznego

1 w razie potrzeby, podjecie dziatan majacych na celu umozliwienie tego dostgpu;
3) systematyczne monitorowanie, czy Wszyscy uczniowie majg mozliwosé
korzystania z form pracy proponowanych przez nauczycieli;

4) utrzymywanie stalego kontaktu z uczniami i rodzicami.
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2. W przypadku stwierdzenia przez wychowawce probleméw w komunikowaniu si¢
z rodzicem lub uczniem lub tez braku mozliwosci korzystania przez ucznia z form pracy
proponowanych przez nauczycieli, wychowawca ustala w porozumieniu z rodzicem,
mozliwe sposoby komunikowania oraz formy pracy z uczniem. Informacje te przekazuje
wszystkim nauczycielom prowadzacym zaj¢cia w danej klasie.

§7.

1. Nauczyciele zobowigzani sg do systematycznej kontroli postgpdw ucznidéw w nauce
w formie dostosowanej do zdalnego nauczania i wynikajacej ze specyfiki przedmiotu.

2. Problemy uczniéw w nauce, zastrzezenia dotyczace frekwencji na zajgciach lub inne
zauwazone przez nauczycieli niepojace sprawy nalezy pilnie zglasza¢ wychowawcy, ktory
po analizie decyduje o potrzebie poinformowania o sprawie rodzicow, pedagoga,
psychologa lub dyrektora szkoty.

3. Nauczyciele informuja uczniéw o planowanych sprawdzianach i klasowkach zgodnie
z postanowieniami Statutu. Termin sprawdzianu wpisujg do dziennika elektronicznego
w zaktadce ,,Terminarz”.

4. Ocenianie, klasyfikowanie i promowanie ucznidéw odbywa si¢ zgodnie ze Statutem i ma
forme zdalna.

5. Zebrania Rady Pedagogicznej 1 zespotéw przedmiotowych oraz zadaniowych odbywaja
si¢ w formie zdalne;j.

6. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach dyrektor moze zwota¢ zebranie Rady
Pedagogicznej w formie stacjonarnej z zachowaniem rygoréw sanitarnych.

7. Dyrektor moze wyda¢ zgode na przeprowadzenie konsultacji indywidualnych i w matych
grupach, sprawdzianow, egzaminow klasyfikacyjnych oraz poprawkowych na terenie
szkoty z zachowaniem rygordéw sanitarnych.

§8.

1. Uczniowie objeci pomocg psychologiczno — pedagogiczng w formie zindywidualizowane;j
$ciezki ksztatcenia lub nauczaniem indywidualnym kontynuuja nauke w formie nauczania
zdalnego.

2. Zajecia rewalidacyjne, socjoterapeutyczne, zajecia dla cudzoziemcow i inne zwigzane
z potrzebg wspierania ucznidéw o szczegdlnych potrzebach edukacyjnych prowadza
nauczyciele oraz specjalisci w formie stacjonarnej lub stosujac sprawdzone metody
1 formy w ksztalceniu na odlegtos¢.

3. Niektore godziny przeznaczone w planie lekcji do dyspozycji wychowawcy moga by¢

wykorzystane na spotkania z psychologiem i pedagogiem szkolnym.
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§9.
Uczen bierze udziat w zajeciach online przy uzyciu komputera lub tabletu wyposazonego
w mikrofon i kamerke. W szczegdlnych sytuacjach moze uzy¢ ipada lub smartphone’a.
Uczniowie s3 zobowigzani do sprawdzania na biezaco informacji przekazywanych
im w dzienniku elektronicznym.
Przed zajgciami uczen ma obowigzek wylaczy¢ w domu wszystko, co mogloby go
rozpraszac i przeszkadza¢ w zajeciach. Jest aktywny podczas zajec.
Uczestnicy zaje¢ online odnoszg si¢ do siebie z szacunkiem i w sposob kulturalny.
W zajeciach online uczestniczg wytacznie uczniowie danej klasy i osoby zaproszone przez
nauczyciela.
Uczen uczestniczy w lekcji online, logujac si¢ swoim imieniem i1 nazwiskiem (nie
nickiem) — niedopuszczalne jest podszywanie si¢ pod innych uczniow.
Niedopuszczalne jest przez ucznia ikon wulgarnych, o$mieszajacych lub promujacych
tre$ci sprzeczne z prawem lub zasadami wspoétzycia spotecznego.
Zaje¢ online nie wolno nagrywac, fotografowac, robi¢ print screenéw i upubliczniaé bez
zgody nauczyciela. Ztamanie tej zasady wigze si¢ z wyciagnigciem wobec ucznia

konsekwencji wynikajacych ze Statutu Szkoty 1 prawa obowigzujacego w tym zakresie.

Podczas zaje¢ online uczniowie maja wytaczone mikrofony, a wlaczaja je na polecenie
nauczyciela.
Podczas lekcji online uczniowie przestrzegajg zasady, ze kiedy nauczyciel prowadzi

zajecia, uczestnicy stuchajg tego, co jest im przekazywane, nie rozmawiajg migdzy sobg,
nie wymieniaja wiadomosci tekstowych z innymi uczniami.

Jesli uczen ma pytanie do nauczyciela, sygnalizuje to przez podniesienie r¢ki 1 wtedy
nauczyciel udziela mu glosu.

Na polecenie nauczyciela uczen zobowigzany jest wiaczy¢ kamere lub mikrofon.
W wyjatkowych sytuacjach komunikuje si¢ w czasie lekcji za pomocg chatu.

W przypadku nieprzestrzegania zasad kulturalnego zachowania uczen moze otrzymac
uwage w dzienniku elektronicznym, moga tez zostaé wyciggnigte Wobec niego
konsekwencje przewidziane przez statut szkoty.

Po informacji nauczyciela o zakonczeniu zaj¢¢ online wszyscy uczniowie bezzwlocznie

opuszczaja platforme, a nauczyciel konczy transmisje.

§10

Rodzice uczniow powinni pozostawac z wychowawcami w biezacym kontakcie.
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2. W czasie zdalnego nauczania biezacy kontakt szkoty z rodzicami ucznidow odbywa si¢
przez dziennik elektroniczny i platform¢ MS Teams.

3. Na wiadomosci wystane do nauczyciela po godzinie 16.00 czy tez w dni wolne od zajeé
dydaktycznych, moze on odpowiedzie¢ w dzien roboczy w godzinach pracy.

4. Zebrania z rodzicami uczniéw organizowane sa w formie zdalnej na platformie MS Teams
w terminach podanych w kalendarzu roku szkolnego. Rodzice logujg si¢ przez konta
swoich dzieci i wiaczajg kamerki w celu weryfikacji swojej tozsamosci.

5. Administrator sieci odpowiada za przygotowanie platformy, na ktorej beda organizowane
zebrania.

§11

Regulamin obowigzuje w okresie nauczania zdalnego dla catej szkoty.
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